PANDUAN MEMOHON JAWATAN PEGAWAI DAGANG

BARU/LANJUTAN/RAYUAN

1. &syﬂmm hendskiah mengemukakan dokumen — dokumen s@@@m berilut :

T

IL.

L

C

Surat kuasa daripada syarikat mengenal kebenaran wakil syarikat berurusan
dengan Jabatan Imigresen Malaysia (sila nyatakan no. kad: pengenalan dan

Jawatan berserta salinan kod pengenalan @ kad perniagaan),
Borang DP10 yang lengkap diisi,

Surat permchonan syarikat (covering lcttér) y&ng menjelaskan mengenai kegia'an
syarikat dan justifikasi kepc:riuan jawatan di sandang oleh pegawai dagang
termasuk bidang tugas. Sila nyatakan status pemo_hman 'pegm;vai dafsgangsama
ada bﬁm/!&nju&mx/myuan pada tajuk surat. Bagi permohonan lanjuten pegawai
dag@g, salinan surat kelumsan tefrdahumv h@ndakléh-diéériékan. Bagi permohonan
fayuan JEKPD hanya akan msmpenimb;mgkan ssekaézﬁ mhgﬁé dan salinan surat
penolakan hendaklah dikemukakan, / i

Carta organisasi ( kertas saiz Ad ). Sila téndaka;n * bagi kedudukan jawatan

pegawai dagang yang di pohon.

. Salinan ROC : Borang 9, 24, 49 ( atau borang — borang yang berkaitan ) yang

terbaru dan t@lah disahkan oleh ROC. Sekiranya pejabat cawangan ( Branch
Office ) - salinan borang 78, 80a dan 83 diperlukan, Sekiranya pejabat perwakilan

{ Representative Office ) dan International Procurement Centre (IPC) salinan surat

sokengan MITI diperiukan. Iby Pejabat Operasi (OHQ) salinan surat sokongan
Kementerian Kewangan diperiukan.,



VI Bagi projek carigali petroleum, sila kemukakan salinan kontrak,

VII. Bagi sektor pembuatan, sila kemukakan salinan Lesen Pengilang / Perniagaan
berserta risalah /gambar dan produk syarikat.

VIII. Permohonan hendaklah cljilid (wenggunakan COMB @H‘{Bﬁ.@}ﬁ} mengikut
susunan seperti Lampiran  A’,

2. Alamat;

I Seﬂmﬂ,@. permohonan hend&kian dkaukakan d,aﬁaam satu  salinan yang
mmg@mmmgﬁ dokumen ~ dokumen berkaitan cﬂxatas termasuk surat ulasan agensi

kmgm ( jika b@rkaamn ) yang di alamatkan kepada :

Setlaussha

Jaws ankuasa Pegawal ﬁmgang

Jabatan Imigresen Malysia

Tingkat 3 Podium Biok 2G4 ?recém 2
Pusat Pentadbiran Kerajaan Persekutuan

62550 Putrajaya

Wilayah Persekutuan,

4‘[
4

I Permohonan yang lengkap atau maklumat yang tidak tepat akan menyebabkan

permohonan tersebut tidak akan dip@ﬁimbﬁngkm& atau keputusan mengenainya
tidak dapat dibuat dengan segera. |

3. Permohonan ~ pemwhonan baru jawatan pegawal ﬁ&gmg yang %@&E{ ditimbang

oleh Jawatankuasa ?egawai dagang ¥

I Syarikat %syarikat pembuatan, perhotelan, pertanian, pciamcgngm, penyelidikan
dan pﬁmbangunan yang belum beroperasi hendaklah mengemukakan permohonan
kepada Jawatankuasa Bertindak mengenai Pelaburan (ACI) di MIDA.
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Pejebat Perwakilan ‘International Procurement Centre’ hendaklsh mengemukakan
perisohonan kepads {(MiIDA).

bu Pelabat
(MIDA),

Operasi (OHQ) hendaklah mengemukaken permobonan kepada

Institusi kewangan dan syarikat insuran hendaklah dsk@mum%m kepada %@m&
Negara Malaysia.

Pelsburan hendakiah dikemukakan I’Wﬁda Jawatankuasa Pelabur Asing (FIC)
Unit P@ﬁ‘%ﬁﬁ%g Ekonomi, Jobatan Perdana Menteri.

Bagi semua sskior ‘bukan profesional’ iaitu jawatan teknital ke bawah hendaklgh
dikesmukekan kepada Kementerian Hal Bhwal Dalam Neg .

Jmmmixm dan Editor hmﬂ&ﬂm ﬁimﬁmﬁwkw kepada Kementorian Hal Ehwal

Vi
{

Dalam N@gm

4. Tempoh masa menghantar permobonan Larjutan:

L

Permohonan lanjutan jawatan hendskiah dikemukakan Tiga (3) bulan sebelum

ternpoh pas tamat.

5. Maksud / tarifY jswatan professional { penjelasan perkars 6 borang DP10)

I Jawatan — jawatan diperingkat professional dan pengurusan yang memeriukan

kelayaken / #ijil seperti jawatan J urutera, Doktor, Geologist dan scbagainya.
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